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LEI COMPLEMENTAR N° 52/2022 de 24 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre a alteracdo na Lei Complementar
n° 30 de 28 de fevereiro de 2018 e a respectiva
criacio de cargos ¢ adota as providéncias
pertinentes.

O Povo de Cordislandia, Estado de Minas Gerais, por seus representantes na

Camara Municipal, aprova € eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados no plano de cargos, carreira € vencimentos dos
servidores publicos do Municipio de Cordislandia, os cargos publicos de provimento
efetivo de agente de contratagdo, engenheiro ambiental, mecanico, médico veterinario e
técnico em enfermagem, conforme quantidade e atribui¢des definidas na presente lei,
alterando-se os anexos Il e V da Lei Complementar n° 30 de 28 de fevereiro de 2018:

Art. 2° Ficam alterados o quantitativo de cargos publicos dos cargos de agente
de servigos publicos I, agente de servigos publicos II, assistente de gabinete dentario,
assistente social, motorista e operador de méquinas, conforme quantidade definida na
presente lei, alterando-se 0s anexos 11 da Lei Complementar n° 30 de 28 de fevereiro de
2018.

Art. 3° Fica alterado os cargos de Contador e Tesoureiro de provimento por
comisséo para recrutamento por concurso publico e provimento efetivo.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagfo desta Lei, correrdo por conta de
dotac#o orgamentaria especifica. |

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacio.

Cordislandia, 24 de agosto de 2022.

Prefeito Municipal

ey



MUNICIPIO DE CORDISLANDIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Sagrado C

ANEXO II

CNPJ

oragdo de Jesus —

° 12 — Centro

—18.712, 166/0001 04

PLANO DE CARGOS CARREIRA E VENCIMENTOS

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Carreira | Cédigo Cargos Vencime | N°de Progressdo Progressio Horizontal Jomad
nto cargo Vertical Semanal
A B (0] D E F G
s
ADM AGC | Agente de Contratagdo 2800,00 01 A -10% 515155 5|5 |35 |40horas
B-20% % | % | %| % | %| % | %
C-30%
D - 40%
SERV. ASP I Agente de Servigos 954,27 41 A -10% 5155|5555 |40horas
Pblicos 1 B -20% % | % | % % | % % | %
C-30%
D - 40%
SERV. | ASPII Agente de Servigos 954,27 11 A -10% 5 5 5[5 (5|55 |40horas
Publicos II B -20% % | % | % % | % % | %
C-30%
D - 40%
SAUDE | AGD Assistente de Gabinete 1217,50 05 A -10% 3 5155 |5|5 5 | 40 horas
Dentério B - 20% % | % | %| % | % % | %
C-30%
D - 40%
ASO ASS Assistente Social 1351,00 02 A -10% 5 155|555 | 5 |20horas
B -20% % | % | % % | % % | %
C-30%
D - 40%
Meio ENA Engenheiro Ambiental 2.490,00 01 A -10% 5 |5 [5]5 (5] 51| S |20horas
amb. B -20% % | % | % % | %| % | %
C-30%
D - 40%
Obras MEC Mecénico 1700,00 01 A -10% S 5|15 5 |5]5 5 | 40 horas
B -20% % | % | % % | % % | %
C-30%
D - 40%
Meio MVT Médico Veterinario 2490,00 01 A -10% 5 s51al s 155 5 | 20 horas
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amb. B -20% % | % | %| % | %| %
C-30%
D -40%
FRV. MOT Motorista R$1.328, 24 A -10% 5 15 [ s1-515] 3 40 horas
00 B -20% % | % | %| % | %| % | %
C-30%
D - 40%
SERV. OPM | Operador de Maquinas 1428,00 07 | A-10% 515155 (5|55 |40horas
B -20% % | % | % % | %| % | %
C-30%
D - 40%
SAUDE | TEC Técnico em 1400,00 03 A -10% 515 155|555 |40horas
enfermagem _ B -20% % | % | %| % | %| % | %
C-30%
D - 40%
|
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ANEXO V

CARGO: Agente de Contratagio

PRE-REQUISITO \ Graduagdo em direito, administragio, gesto piblica ou
contabilidade
RECRUTAMENTO \ Concurso publico
DESCRICAO SUMARIA Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologagao.
Conduzir a sessdo publica de licitagao;
Receber, examinar e decidir as impugnagdes € 0s pedidos de
DESCRICAO DETALH ADA esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder

requisitar  subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragiio desses documentos;

Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

Verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

Qanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica;

Receber, examinar e decidir os recursos ¢ encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

Indicar o vencedor do certame;

Manter atualizado o sistema de registro de pre¢os praticados
nas compras, contratagao de execugdo de obras e servigos;
Executar, acompanhar e controlar os procedimentos em
compras destinados a aquisigdo de material, obras e
prestagdo de servigos, inclusive para os casos de dispensa de
licitagdo permitidos em lei;

Elaborar, juntamente com  as diversas  unidades
administrativas municipais, o planejamento de aquisigéo de
bens e da contratagdo de obras e servigos;

Acompanhar a programagao orgamentdria anual, com vistas
a aquisi¢io de bens e a contratagao de materiais e servigos
solicitados;

Analisar e atender as solicitagdes de materiais das
Secretarias Municipais;

Promover a publicagdo legal dos atos relacionados a area de
sua competéncia;

Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
Encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade
competente e propor a adjudicag@o e homologagao.
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CARGO: CONTADOR

Grau de Escolaridade: curso de nivel superior em Ciéncias

PRE-REQUISITO Contabeis, e registro no Conselho Regional de classe.

RECRUTAMENTO Concurso Publico

Organiza e dirige 0s trabalhos inerentes a contabilidade,
planejando, supervisionando, orientando sua execugao e
DESCRICAO SUMARIA participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias: I'egais
e administrativas para apurar 0S elementos necessarios a
elaboragdo orgamentaria e 0 controle da situagdo patrimonial
e financeira da Instituicao.

e Responsdvel pelos trabalhos de contabilizagdo dos
documentos, analisando-o0s e orientando seu
processamento, para assegurar a observancia do plano de
contas adotado;

e Controla e acompanha o recolhimento dos tributos
municipais, estaduais e federais, verificando se os registros
efetuados correspondem aos documentos que lhe deram
origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

e Controla e participa dos trabalhos de analise e conciliagao
de contas, conferindo os saldos apresentados, localizando e
corrigindo os possiveis erros, para assegurar dados
legitimos das operagdes contdbeis; '

e Organiza e assina balancetes, balangos e demonstrativos de
contas, aplicando as normas contdbeis para apresentar
resultados parciais e gerais da institui¢do;

e Elabora relatérios sobre a situagdo patrimonial, econdmica
e financeira da Instituicdo, apresentando dados estatisticos
e pareceres técnicos, para fornecer os elementos contdbeis
necessarios ao relatério da diretoria;

e Elabora calculo de custos diversos.

DESCRICAO DETALHADA
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CARGO: Engenheiro Ambiental

PRE-REQUISITO Graduago em engenharia ambiental e inscrigdo no respectivo
Conselho de Classe
RECRUTAMENTO Concurso piblico
DESCRIC AO SUMARI A Fazer a apreciagdo de condigdes ambientais e a identificagdo dos

fatores de risco, que nos dominios da agua, ar, sol e habitagdo
condicionam os estados de satde do municipio, em colaboragdo
com outros profissionais de saude, quando necessario;

e Avaliar o impacto do desenvolvimento tecnologico sobre a
qualidade de vida, considerando importantes restrigdes nao

N técnicas, resultantes de fatores legais, sociais, econdmicos

DESCRICAO DETALHADA estéticos e humanos, levando em conta a interagdo da tecnologia
com 0 meio ambiente, tanto fisico como bioldgico e social;

e Primar pelo desenvolvimento equilibrado dos ecossistemas
terrestres e aquaticos;

e Examinar qualitativa e quantitativamente ~ as modificagdes
introduzidas no mesmo espago fisico territorial do municipio, o
grau de adaptabilidade biolégica ou tecnolégica da populag@o
nesta evolugdo, verificando o desenvolvimento econdmico e
urbano, seja através de interferéncias no meio, seja no processo
tecnolégico;

e Participar de auditorias ambientais desenvolver gestdo €
planejamento ambiental;

e Controlar a qualidade ambiental, no que diz respeito a redes de
monitoramento e vigilancia;

e Verificar as redes de saneamento, analisando os riscos ambientais
provocados;

e Realizar pericias e emitir laudos técnicos e pareceres;

e Promover e orientar programas e campanhas que visem
conscientizar a populagdo sobre questoes que envolvem a
interagio dos fatores ambientais do desenvolvimento tecnologico
da comunidade;

e  Elaborar projetos ou planos de manejo e recuperagdo de recursos e
ambientes degradados do municipio a fim de promover sua
adequada utilizagéo;

e Atender as normas de higiene e de seguranca de trabalho;
desempenho das atividades na area, referentes a arruamentos,
estradas e obras hidraulicas, seus servigos afins e correlatos;

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo,
levando ao conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou
noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa
interferir no regular andamento do servigo publico;

e  Apresentagdo de relatorios semestrais das atividades para anélise;

e Analisar e dar parecer sobre a aprovagdo de plantas projetados em
4reas que incidam limitagdes ambientagdes; realizar levantamento
floristico;

e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo.
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CARGO: Mecanico
PRE-REQUISITO Ensino fundamental
RECRUTAMENTO Concurso publico
DESCRIGCAO SUMARIA Executar tarefas, de regular, reparar e substituir pegas ou

partes de veiculos, garantindo seu perfeito funcionamento.
e Inspecionar veiculos ¢ aparelhos eletromecanicos em geral,
diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a fim de detectar

i as causas da anormalidade de funcionamento;

DESCRICAO DETALHADA e Desmontar, limpar, reparar, ajustar € montar carburadores, pe¢as

de transmissdo, diferencial e outras que requeiram exame,
seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental necessario;
Revisar motores € pegas diversas, utilizando ferramentas manuais,
instrumentos de medigdo e controle, e outros equipamentos
necessarios para aferir-lhes as condigdes de funcionamento;
Regular, reparar e, quando necessario, substituir pegas do sistema
de freios, igni¢do, alimentagdo de combustivel, transmiss@o,
direg#o, suspensdo e outras, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar Seu
funcionamento regular;

Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-
se por esquemas, desenhos e especificagdes pertinentes, para
possibilitar sua utilizagdo;

Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;
Desempenhar as tarefas de montagem, reparo € revisdo de motores
e pecas de automoveis e caminhdes;

Desmontar, limpar, reparar € ajustar amortecedores, diredo,
cambio, diferencial, embreagem, carburadores, cubos de rodas,
mangas de eixo, transmissdes, buchas, pistdes e outros;

Limpar velas, desmontar, montar, calibrar, testar e esmerilhar
valvulas;

Substituir, lubrificar e reparar pegas de veiculos;

Trocar motores e montar chassis;

Realizar, prestando orientagdes quando solicitado, a manutengdo
corretiva, de maior complexidade, de veiculos diesel e veiculos
leves;

Avaliar as necessidades de material, ferramentas € equipamentos
adequados ao uso de seu trabalho;

Propor medidas que visem melhorar a qualidade do trabalho e
agilizar as operagdes;

Observar as normas de seguranga pessoal e da oficina;

Guardar e conservar o equipamento e as ferramentas utilizadas;
Zelar pela limpeza da oficina;

Executar outras tarefas afins. J
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[ CARGO: Médico Veterinario
PRE-REQUISITO Graduagdo em medicina veterinaria e inscrigdo no
respectivo conselho de classe
RECRUTAMENTO Concurso publico
DESCRICAO SUMARIA Planejar, supervisar, coordenar, programar @ promover

pesquisa e/ou execugao especializada, relativas a biologia €
patologia de animais, 3 defesa sanitaria e & aplicagdo de
medidas de satde publica, no tocante s zoonoses.

e  Planejar, supervisar, coordenar, programar ¢ promover pesquisa e/ou
execugdo especializada, relativas a biologia e patologia de animais, a
defesa sanitéria e a aplicagdo de medidas de saude piiblica, no tocante as

DESCRICAO DETALHADA ZOONOSES.

e Participar de equipe multiprofissional desenvolvendo  pesquisas,
objetivando o desenvolvimento € planejamento dos servigos.

e Promover a educagdo em saude a populagdo em geral e a grupos
especificos, quanto & industrializagdo, comercializagdo € cONsSumo de
alimentos, bem como controle ¢ profilaxia de zoonoses, para prevenir
doengas.

e  Acompanhar e orientar equipes de fiscalizagdo e inspegdo sanitaria no
abate de bovinos, suinos, aves ¢ outros, a fim de determinar a destinagao
do animal que se tem como finalidade o consumo e a industrializagao,
conforme normatizagio da legislagdo vigente.

e Realizar registros e andlise das atividades desenvolvidas, conforme
padrdes estabelecidos.

e  Supervisionar e coordenar a execugdo de programas que envolvam
préticas concernentes a defesa sanitaria animal e a aplicagdo de medidas
de satde publica, no tocante as doengas transmissiveis a0 homem, pelos
animais.

e  Coordenar e prestar assisténcia técnica, sanitaria e nutricional a animais.

e Coordenar e realizar a peritagem em animais, identificando defeitos,
vicios, doengas, acidentes, bem com exames técnicos para a salde
humana, tais como doengas de origem infecciosa e intoxicagoes.

» Realizar o controle e a avaliagio da eficacia de produtos de
uso médico veterinario.

e  Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade, fornecendo
dados estatisticos.

e  Orientar sobre 0 manejo adequado para cada espécie.

e  Garantir, como profilaxia, a adequagdo dos animais, bem como a higiene
e manutengdo das instalagdes.

e  Orientar sobre a alimentagdo adequada para cada espécie, bem como 0
armazenamento e qualidade dos insumos.

e Receber e investigar denuncias relacionadas a vigilincia sanitéria,
emitindo laudos, acionando a vigildncia sanitaria e demais 6rgios
competentes, a fim de assegurar a regularizagdo das condigdes de higiene
e saude.

e  Atuar na prevengio de riscos de agravos a saude da populagdo, através de
visitas in loco, verificando e realizando denuncias, bem como orientando
uma equipe capacitada, a fim de contribuir com a diminuigdo e
erradicagdo de focos de vetores, roedores, raiva animal entre outros.

e Prestar informagdes e  orientagdes @ populagdo,  visando
proporcionar troca de conhecimentos. divulgar fatores de riscos e outros,
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participando dos grupos e/ou reunides comunitarias. Executar outras
atividades compativeis com a formagao profissional.

CARGO: Técnico em enfermagem

PRE-REQUISITO Curso técnico em enfermagem e inscri¢do no respectivo
conselho
RECRUTAMENTO Concurso publico
DESCRICAO SUMARIA Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em

hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia
médica, embarcagdes € domicilios;

e Participar das atividades de atencdo realizando
procedimentos regulamentados no exercicio de sua profissdo

DESCRICAO DETALHADA na UBS e, quando indicado ou necessério, no domicilio e/ou

' hos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes etc.);

e Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda
espontanea;

e Realizar a¢des de educagdo em saade a populagdo adstrita,
conforme planejamento da equipe;

e Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da UBS: e,

e Contribuir, participar e realizar atividades de educagdo
permanente.
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CARGO: TESOUREIRO J
PRE-REQUISITO o Curso técnico em administragdo ou contabilidade. e
RECRUTAMENTO Concurso publico
DESCRICAO SUMARIA Controle de tesouraria

e controladoria financeira de entrada e saida de recursos;

. e claboragio de minutas de receita;

DESCRICAO DETALHADA

e controle de contas bancarias;

e emissio de cheques, assinando-os em conjunto com 0
Prefeito;

e proceder ao recebimento de receitas e aos depositos
bancarios;

e emitir boletins de tesouraria;

e realizar pagamentos;

e outras tarefas correlatas.




